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毕业生统一通过毕业系统进行离校退宿办理，具体流程如下：
一、退宿流程
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二、办理方式
1、学生、维修人员、宿管可以在北理电子校园卡中，点击下方的“毕业离校”，进入毕业系统小程序。
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2、学生与维修人员联系，并约定退宿时间。维修人员上门检查并在系统填写退宿情况。（手机、电脑均可操作）。学生点击“出示我的二维码”按钮，展示二维码供维修人员扫码。


[image: ]
3、完成维修检查的同学，点击页面下方的“出示我的二维码”按钮。由宿管进行扫码。宿管扫码后，显示信息。如已完成之前的审核，则这里显示“确认退宿”按钮。如未完成检查，该处则显示学生当前宿舍检查状态。该页面中学生可以看到维修工检查的结果及上传的照片。
[image: 505caaed6ef2c63b3e151b1e4a20a06]     [image: ]
4、宿管填写赔付金额并通过审核后，学生在小程序界面可以看到自己赔付的金额，如有赔付金额可以直接点击进行缴费处理
[image: ]
5、缴费通过或无需缴费时退宿流程自动完成，学生可以点击该节点查看退宿状态。
[image: ]
6、 系统有代退宿功能。在退宿界面点击“找人代退”按钮，并同意代退责任书，填写相关字段，点击确认提交后，界面显示代退二维码。学生可以截图发至代退人，也可以在退宿界面点击“显示代退人二维码”，系统也会显示出上述二维码。
如学生在过程中需要自己退宿，则点击页面最下方“我要自退”，即可回到自己退宿状态。如需更改代退人，则点击页面最下方“更改代退人”，再重复上述步骤，输入信息后生成新的代退二维码。一旦点击上述两个按钮后，原有代退人二维码失效。
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7、 系统在宿管退宿节点可以组团退宿。在宿管退宿节点点击“发起组团”，在页面中会显示同宿舍、并已完成维修检查的同学，可以点击添加，之后点击“确定发起组团”按钮，即可成团。成团后，队长或队员任意一人找宿管扫码，整团即可完成宿管退宿节点。维修工所填写的赔付金额由个人赔付，宿管节点 填写的赔付金额由队长统一赔付，队员无需赔付。
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