
国内全日制升学毕业生就业派遣说明
参加国家统一考试考取研究生或保研毕业生按本说明要求操作。升学深造要以提交调档函或录取通知书为依据。保送、考取研究生的毕业生不签发报到证。考取成人专或其他非全日制普招系列的毕业生签发回生源地的报到证。
备注：这里的升学深造指国内全日制升学读研的，非全日制读研的、出国读书的、去香港、澳门、台湾读书的，以下内容与你无关，请不要按照此派遣说明填写。

一、就业事务时间安排
	时间
	主要工作

	5月底
	填写《毕业生登记表》

	5月2日～6月30日
	网上填写调查问卷

	5月10日～6月20日
	· 学校就业管理系统填派遣信息、就业信息

· 大学就业在线填写不参加就业申请

	9月初
	毕业生可以网上查询档案去向信息

	9月
	· 到升学学校报名就读

· 不继续升学须出具学校证明并于10月前回学校办理《就业报到证》，否则视为放弃

	2017年9月～2019年6月
	如有退学，凭退学证明办理本科《就业报到证》


二、网上填报申请
　　1、学校就业管理系统

登录学校就业信息管理系统，填报派遣信息和就业信息，也可通过微信服务号进入“学生中心”-“信息填报”。

其中派遣信息仅需填写派遣状态、派遣性质、具体派遣单位，单位主管与派遣地区为生源地人力资源和社会保障局与地区，并在“接收函”界面上传调档函图片（如尚未领到调档函可后补上传调档函图片），派遣信息填写例子如下图：
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（1）派遣状态：已确认升学
（2）派遣性质：升学深造
（3）单位主管：无需修改，属“生源地人力资源和社会保障局”

（4）具体派遣单位：升学学校名称+专业名称，如中山大学生物工程专业
（5）派遣地区：无需修改，属生源地区。
就业信息填写例子如下图：
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（1）就业状态：升学

（2）就业性质：升学（第三级）
（3）实际就业单位全称：升学学校+专业名称

（4）所属行业：教育－＞教育－＞高等教育

（5）所属地区：学校所在地区，具体到县区
（6）单位联系人一般应填写升学学校的研招办，单位联系电话、邮箱填写研招办联系电话和邮箱。

　　其他项目按实际情况填。微信端项目填写相同。
2、省就业管理系统
毕业生国内全日制升学深造的还必须在大学生就业在线网站（http://www.gradjob.com.cn）进行申请。

（1）登录网址：http://www.gradjob.com.cn，点击学生服务；
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（2）选择“省内毕业生激活会员”，填写信息激活，激活后返回登录界面登录；
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（3）登录后，在毕业生专用那里选择“升学申请”；
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（4）填写全部信息后点击提交申请既可，注意，升学学校那里请详细填写院系，联系电话那里请加上区号，联系人尽量写自己的导师、辅导员老师或者研招办的老师。
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三、提交调档函或录取通知
保送、考取研究生和普通专升本的毕业生，须在6月5日前通过学校就业信息管理系统上传保存调档函图片（图片不大于1M）升学申请后，须将调档函原件交至学院辅导员，以作为移交档案的依据。

四、《升学不参加就业申请表》签名确认

登录http://www.gradjob.com.cn/cms/index.html提交申请后，应于６月8日前到学院辅导员老师处领取《广东省普通高校毕业生升学不参加就业申请表》一式二份，毕业生本人与家长签署姓名与日期后交到学院辅导员老师处，由学院与学校就业指导中心签章后，学生、学校就业指导中心各存一份。
五、离校报到

毕业生毕业离校后，持《毕业证》、《户口迁移证》、录用通知书等根据升学攻读学校的相关要求去办理报到手续。

六、退学不再攻读，申请派遣
在学校就业方案上报前提出不再攻读的，需提交书面申请和录取学校的书面意见，学校审批后方可纳入就业派遣方案；在学校就业方案上报后提出不再攻读的，须于毕业当年9月1日前取得升学学校书面同意后或毕业两年内办理退学手续后，可纳入就业派遣方案；保送、免试推荐入学毕业生不再攻读的，在取得升学学校同意后，须回生源地就业。

七、毕业生档案去向信息查询
毕业生毕业后，档案由学校学生就业指导中心根据派遣信息转递档案。毕业生可以在8月底后进行查询，查询方式：
升学深造同学档案我中心已移交广州市高校毕业生就业指导中心寄送，档案查询电话：020-85598396，查询网址：http://www.hrssgz.gov.cn/gzpi07/bsywjgcx/（高校毕业生-档案查询）；


