


其他情况毕业生就业派遣相关说明

其他情况毕业生一般按本说明要求操作。其他情况包括：
（1）自主创业
（2）自由职业
（3）应征入伍
（4）其他非全日制再学习

[bookmark: _Toc387312765]一、就业事务时间安排
	时间
	主要工作
	阶段说明

	5月底
	填写《毕业生登记表》
	档案必备材料

	5月2日～6月30日
	网上填写调查问卷
	

	6月20～30日
	学生到学院领取《就业报到证》
	

	7月1日后
	到《就业报到证》抬头单位报到
	

	2017年7月10日
～2019年6月30
	符合调整改派条件的毕业生各于每月25前向学校申请办理改派手续，学校每月最后一星期到省就业指导中心办理
	调整改派期

	8月底开始
	毕业生可以网上查询档案去向信息
	


二、网上填报信息
从即日起，毕业生通过校“就业信息管理系统”（下简称“就业系统，http://zhku.jobsys.cn/unijob/index.php/web/Index/index）或关注绑定微信服务号（仲恺就业）（学生初始帐号为学号、密码为身份证后6位）录入本人的派遣信息、就业信息。
毕业生可通过微信服务号进入菜单“学生中心”-“信息填报”-“派遣信息”或“就业信息”界面，或登录就业管理系统，进入“个人信息管理”-“派遣信息” 或“就业信息”界面填写。
[image: http://cdn.jobsys.cn/statics/images/11347/qrcode.jpg]
仲恺就业平台服务号

　　1、派遣信息
毕业生一般建议按默认将户口、档案等人事关系转回生源所在地，档案由当地人事部门（一般为人才市场）负责管理，已迁到学校的户口须迁回入学前户口所在派出所。《就业报到证》签发到生源所在地人事主管部门（省内一般为地级市人力资源和社会保障局，省外为省级就业主管部门），备注留空。
非应征入伍毕业生也可以自行申请将户口档案挂靠人才市场，派遣信息则根据人才市场开具接收函填写。
A、回生源地具体派遣信息项目内容如下：
（1）派遣状态：选择“确认派遣回生源地”
（2）派遣性质：正常派遣
（3）单位主管：生源地市级或县人力资源和社会保障局
（4）具体派遣单位：不填
（5）派遣地区：属生源地区
B、如自行办理人事挂靠手续挂靠，取得接收函后登陆系统填写派遣信息，项目内容填报如下：
（1）派遣状态：选择“已办理接收函”
（2）派遣性质：正常派遣
（3）单位主管：根据所办理的接收函的主管部门
（4）具体派遣单位：根据接收函的具体申报接收单位
（5）派遣地区：根据接收主管的地区。
　　2、就业信息
毕业生通过微信服务号进入“学生中心”-“信息填报”-“就业信息”界面，或登陆就业系统进入“个人信息”－“就业信息”界面，按如下要求填写各项目内容。填写时，可先根据情况选择填写模板，根据模板提示填写。
[image: ]
A、自主创业
(1)就业状态：如已办理工商注册登记，选择“已获得其他录取函”，如尚未注册登记请选择“已确定录用未签协议或劳动合同”
(2)就业性质：其他形式就业→自主创业→[选择创业的类型]
(3)实际就业单位全称：自主创业企业或团队名称
(4)统一社会信用代码：如已办理工商注册登记填写，其他不填或填“无”
(5)岗位名称：在创业企业或团队担任的职位
(6)实际薪酬：实际月平均收入
(7)所属行业：创业企业或团队从事业务所属行业
(8)所属地区：主要工作所属地区
(9)岗位类型：单位负责人－企业负责人－企业负责人，如是从事网店的可选“商业服务人员－购销人员－其他购销人员”
(10)工作内容类型：其他
(11)单位联系人：毕业生或合伙人
(12)联系人电话：毕业生联系电话或合伙人电话
(13)联系人邮箱：联系人邮箱
(14)详细地址：主要工作具体工作地点
(15)专业相关度：根据职业、岗位或工作内容与专业对口情况进行填写
(16)协议书或劳动合同：上传已注册的营业执照

B、自由职业
(1)就业状态：如已确定自由职业，选择“已获得其他录取函”，有意向请选择“已确定录用未签协议或劳动合同”
(2)就业性质：其他形式就业→自由职业→自由（自雇）职业艺术工作者或家教
(3)实际就业单位全称：工作范围或内容
(4)统一社会信用代码：可不填或填“无”
(5)岗位名称：从事工作人岗位或职位名称
(6)实际薪酬：实际月平均收入
(7)所属行业：文化艺术业或相关行业
(8)所属地区：主要工作所属地区
(9)岗位类型：专业技术人员→“文学艺术工作人员各下级分类”或“教学人员→其他教学人员”
(10)工作内容类型：其他
(11)单位联系人：毕业生或家庭联系人
(12)联系人电话：毕业生联系电话或家庭联系电话
(13)联系人邮箱：学生邮箱
(14)详细地址：具体工作地点
(15)专业相关度：根据职业、岗位或工作内容与专业对口情况进行填写

C、应征入伍
(1)就业状态：“已获得其他录取函”
(2)就业性质：其他就业形式→国家项目→应征义务兵
(3)实际就业单位全称：具体地区征兵办
(4)统一社会信用代码：可不填或填“无”
(5)岗位名称：不填
(6)实际薪酬：0
(7)所属行业：公共管理、社会保障和社会组织→国家机构→其他国家机构
(8)所属地区：部队所属地区
(9)岗位类型：军人
(10)工作内容类型：服役
(11)单位联系人：征兵办联系人
(12)联系人电话：征兵办联系电话
(13)联系人邮箱：学生邮箱
(14)详细地址：家庭地址
(15)专业相关度：一般

D．其他非全日制再学习
(1)就业状态：升学
(2)就业性质：升学→升学→其他形式升学
(3)实际就业单位全称：就读学校及专业
(4)统一社会信用代码：可不填或填“无”
(5)岗位名称：不填
(6)实际薪酬：0
(7)所属行业：教育→教育→技能培训、教育辅助及其他教育
(8)所属地区：主要工作所属地区
(9)岗位类型：不便分类的其他从业人员（第三级）
(10)工作内容类型：其他
(11)单位联系人：就读学校招生部门
(12)联系人电话：就读学校招生部门电话
(13)联系人邮箱：学生邮箱
(14)详细地址：具体学习地点
(15)专业相关度：根据职业、岗位或工作内容与专业对口情况进行填写
三、离校报到
1、毕业生毕业离校后，必须持《就业报到证》、《户口迁移证》、《毕业证》等在报到期限内到接收单位（生源地的就业主管部门）办理报到手续。
2、地方各级人社部门所属公共就业人才服务机构和基层公共就业服务平台要面向所有离校未就业高校毕业生（包括户籍不在本地的高校毕业生）开放，办理求职登记或失业登记手续，发放《就业失业登记证》，摸清就业服务需求。其中，直辖市为非本地户籍高校毕业生办理失业登记办法按现行规定执行。
四、毕业生档案去向信息查询
毕业生毕业后，档案由学校学生就业指导中心根据派遣信息转递档案。毕业生可以在8月底后进行查询，查询方式：
1、正常派遣、升学深造同学档案我中心已移交广州市高校毕业生就业指导中心寄送，档案查询电话：020-85598396，查询网址：http://www.hrssgz.gov.cn/gzpi07/bsywjgcx/（高校毕业生-档案查询）；
[bookmark: _Toc433103165]2、暂缓就业学生档案学校于7月20日移送至广东省高校毕业生就业指导中心，档案查询电话：020-37627806查询网址：http://www.gradjob.com.cn/cms/online.html（档案查询）。
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